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Ciudad de Mexico, 17 de agosto del 2022,

Oficio No. DGB/SSCE/DCE/8060 /2022

DIRECTORES DE LAS PREPARATORIAS FEDERALES
POR COOPERACION Y ESCUELAS PREPARATORIAS
PARTICULARES INCORPORADAS

PRESENTE

Asunto: Certificacion de estudios de duplicados

Me refiero a la etapa de certificacion duplicados de certificados de terminacion de estudios, de la cual me
permito realizar las siguientes precisiones:

a. A partir de la fecha de publicacion del presente oficio, podran emitir los certificados de terminacion
de estudies, a través del Programa de Administracion y Control Escolar (PACE), a los zlumnos que
cuenten con un certificado generado en ef PACE.

B, Unavez que el formato haya sido registrade en el Catalogo Nacional de Formatos de Certificacian
del Sistema Educativo Nacional, no se debera modificar o adicionar elementos al certificado.

c. La impresidn de los certificados deberd realizarse en un papel tamafo carta color blanco, la
institucion educativa podra elegir el tipo de papel y todos los docurmentos deben ser emitidos en gl
mismo tipo de papel que haya utilizado, sin embargo, se sugiere utilizar algunos de los siguientes;

* Papel bond de 120 grs.

¢ OCRde120 grs.

* Papel seguridad FOVI de 120 gars
* Opalina de 120 grs

d. Laimpresion de los documentos debe ser preferentemente a color,

€. Los certificados de estudios deben ser firmados exclusivarnente por el director del plantel ed ucativo,
cuya firma debe ser autografa ¥ con boligrafo tinta negra.

f. Unavez generado e certificado, el PACE blogueara los datos e informacion gue se hayan plasmado
en estos; por lo que se debe verificar los datos de identidad del alumno {(Nombre y CURP),

asignaturas del componente de farmacion para el trabajo y los datos de identificacion del plantel,
sean correctos,

En caso de presentar alguna diferenciz en los datos antes referidos, debera solicitar la correccion de
la informacion mediante un oficio signado por el director, describiendo SU inconveniente y
solicitando |a correceién de |a informacion, adjuntando el libro de control de folios y el documento
cancelado.
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comprobante de la emision de estos,

N. La consulta de ia expedicidon de los certificados se podra consultar en el sitio web:
¥ Race.seR.aob x/certificadesdgh o a través del codigo QR (Quick Response code, "codigo de
fespuesta rapida”) que contenga el certificado.

. La impresion, notificacién de emision y entrega de los certificados mediante el PACE, se debera
realizar conforme a lo establecido en los documentos denominados MANUAL PARA LA EMISION

J- Mediante un escrito por el director del plantel = ingresado a coficialia de partes, se deberd remitir el
libro de control de folios (Anexc A} correspondiente a los certificados de terminacién de estudios
emitidos y entregados, en el cual se recabara la firma autdgrafa del alumno gue recibio su certificado
de terminacién de estudios; en dichos libros el numero de folio se debe realizar en forma
consecutiva,

k. Asimismo, se deberd enviar al correo electronico certif -aciongh@dagb.sems.gob.mx la imagen
electrénica en formato pdf de cada uno de los certificados relacionados en el libro de control de
folios antes referido, el nombre de cada archivo corresponderd al ndmero de folios del certificado.

L. No omite mencionar, que todos los certificados generados a traves del PACE que no hayan sido
colocado como entregados o cancelados, no pueden ser utilizados a partir de Ia autorizacion del
nuevo formate; por lo que se deberan generar nuevamente los certificados.

Las observaciones, dudas o comentarios, deberan enviarse al correo  electrénico
2ms.aob.mx,

Agradeciendo la atencién Qygseisirva brindar al presente, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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Cce Maria Elena Arsiza Avifia - Directora de Operacion
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