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EDUCACION

CONSIDERANDOS

Que el articulo 3o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(CPEUM) mandata que toda persona tiene derecho a la educacion; que la
educacion media superior es obligatoria; que corresponde al Estado la rectoria
de la educacion; y que la impartida por éste, ademas de obligatoria, sera
universal, inclusiva, pdblica, gratuita y laica:

Que el articulo 24 de la Convencidn sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad establece que los Estados Parte reconocen el derecho de las
personas con discapacidad a la educacién y que, al hacerlo efectivo
aseguraran, entre otros aspectos, que:

a) Las personas con discapacidad no queden excluidas del sistema general
de educacion por motivos de discapacidad:

b} Se hagan ajustes razonables en funcién de las necesidades individuales;

c) Se preste el apoyo necesario a las personas con discapacidad, en el marco
del sistema general de educacion, para facilitar su formacién efectiva;

d) Se faciliten medidas de apoyo personalizadas y efectivas en entornos que
fomenten al maximo el desarrollo académico y social, de conformidad con
el objetivo de {a plena inclusién.

Que, con el propdsito de contar con un marco de referencia que permita
identificar las acciones que coadyuven al cumplimiento de los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030, establecida por la Asamblea
General de las Naciones Unidas el 12 de agosto de 2015, se vincula al Objetivo
4 "Educacion de Calidad” de los Objetivos de Desarrollo Sostenible, en
especifico a las siguientes metas: 4.5 “eliminar las disparidades de género en
la educacion y asegurar el acceso igualitario a todos |os niveles de la ensefanza
y la formacion profesional para las personas vulnerabies, incluidas las personas
con discapacidad, los pueblos indigenas y los niflos en situaciones de
vulnerabilidad” y 4.a "Construir y adecuar instalaciones educativas que tengan
en cuenta las necesidades de los nifios y las personas con discapacidad y las
diferencias de género, y que ofrezcan entornos de aprendizaje seguros, no
violentos, inclusivos y eficaces para todos™

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 en su Eje "Il. Politica Social",
apartado "Derecho a la educacién", establece el compromiso del Gobierno
Federal de garantizar el acceso de todos los jévenes a la educacion;

Que el objetivo prioritaric 1 del Programa Sectorial de Educacion 2020-2024,
es Garantizar el derecho de la poblacion en México a una educacion equitativa,
inclusiva, intercultural e integral, que tenga como eje principal el interés
superior de las nifias, nifos, adolescentes y jévenes y en su estrategia
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prioritaria 1.4 Garantizar condiciones de equidad para todos, con énfasis
particular en los grupos y poblaciones histéricamente discriminados:

Que el articulo 35 de la Ley General de Educacién (LGE) sefala que la
educacion que se imparta en el Sistema Educativo Nacional se organizara en
tipos, niveles, modalidades y opciones educativas;

Que el articulo 45 de la LGE senala que las autoridades educativas podran
ofrecer, entre otros, los servicios educativos de bachillerato general y que la
modalidad no escolarizada estara integrada, entre otros servicios, por aquellos
gue operen con base en la certificacién por evaluaciones parciales;

Que, conforme a lo dispuesto en el Articulo Cuarto, fraccion VI, del Acuerdo
445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacion Media Superior
las opciones educativas en las diferentes modalidades, la opcién educativa de
Certificacion por Evaluaciones Parciales de la modalidad no escolarizada se
define de la siguiente manera:

*(VI) Certificacién por Evaluaciones Parciales. Esta opcion de la
modalidad no escolarizada se caracteriza por |a flexibilidad de los tiempos,
de la trayectoria curricular y de los periodos de evaluacién con propésitos
de certificacién.

Constituye un servicio a cargo de la autoridad educativa. No obstante, los
particulares pueden solicitar su registro como Centros que brindan asesoria
académica a quienes tienen interés en acreditar su educacion media
superior a través de esta opcion educativa.

Los estudiantes:

Desarrolian un estudio independiente;

Eligen libremente su trayectoria curricular;

Tienen la alternativa de la mediacién docente en funcién de sus

necesidades de asesoria académica.

Pueden prescindir de la mediacién digital;

Tienen libertad para elegir su espacio de estudio.

Determinan libremente su calendario y horario de estudio;

Pueden acreditar cada unc de los programas de estudio siempre y

cuando obtengan un resultado favorable en las evaluaciones que

para tal efecto la autoridad educativa determine y aplique;

8. Deben cumpliry acreditar el plan y programas de estudio que para
esta opcion ha determinado la autoridad educativa, con la finalidad
de ser objeto de certificacion, y

9. Obtienen de la autoridad educativa el documento de certificacion

correspondiente.”
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Que, desde 2009, la Subsecretaria de Educacién Media Superior (SEMS) ofrece
el servicio de bachillerato general en su modalidad no escolarizada con opcidn
de certificacién por evaluaciones parciales a personas con discapacidad para
iniciar o concluir sus estudios de este tipo educativo, a través del servicio que
se proporciona en los planteles federales de educacidn media superior,
adscritos a la Direccién General de Educacion Tecnoldgica Industrial y de
Servicios (DGETI), la Direccién General de Educacion Techologica
Agropecuaria y Ciencias del Mar (DGETAYCM), la Direccidn General del
Bachillerato (DGB) y la Direccion General de Centros de Formacion para el
Trabajo (DGCFT).

Que, en terminos de |o dispuesto en el articulo 8, parrafo segundo, fraccién |l
del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, la
Subsecretaria de Educacion Media Superior se auxilia de la Coordinacién
Sectorial de Planeacién y Administracién, quien es el &rea encargada de dirigir
la administracién de los recursos financieros, humanos, técnicos, materiales y
de servicios, asi como la integracidn del Sistema de Planeacidn que apoye la
operacion de las Direcciones Generales adscritas a la Subsecretaria de
Educacion Media Superior, con el fin de que los planteles tengan las
condiciones dptimas de funcionamiento.

Que a la Subsecretaria de Educacién Media Superior se encuentra adscrita la
Direccion General del Bachillerato, a la cual le corresponde organizar, operar,
desarrollar y supervisar el bachillerato en sus diferentes modalidades Y
enfogues, en términos de lo previsto en el articulo 19, fraccién Vil, del RISEP Y
el Acuerdo numero 01/01/21 por el que se adscriben organicamente las
unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria de Educacion Publica, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el dia 27 de enero de 2021

Que, con el objetivo de organizar los servicios educativos que se brindan a las
y los estudiantes en los CAED, con fundamento en los articulos 2, Apartado A,
fraccion ll, 8, fraccidn XXl y parrafo segundo, fraccién 1l del mismo articulo, asi
como 19, fraccion Xll del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica, y de conformidad con la fraccién V Estructura Orgénica, numerales
1.2, incisc 21y parrafo Ultimo del mismo numeral, asi como 1.2.4, inciso 12 del
Manual de Organizacién de la Secretaria de Educacién Publica, he tenido a
bien emitir las siguientes:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA ORGANIZACION DE LOS
CENTROS DE ATENCION PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD (CAED)
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. OBJETIVOS

1.1 General

Tiene por objeto establecer la organizacién de los Centros de Atencidén para
Estudiantes con Discapacidad (CAED), localizados en planteles operados por las
Direcciones Generales adscritas a la Subsecretaria de Educaciéon Media Superior,
asi como la atencién de los tramites y servicios.

1.2 Especificos

o Definir la participacion de las Direcciones Generales adscritas a la SEMS en
los aspectos relacionadas con la operacion de los CAED.

o Definir las actividades que deben desempefar las personas servidoras
publicas con funciones de direccion en los planteles federales en los que se
localizan los CAED relacionadas con la operacidn de los centros.

e Definir los perfiles y las actividades que deben desempefiar las y los asesores
y enlaces educativos que brindan sus servicios profesionales en los CAED.

» Definir los servicios educativos y tramites que se brindan en los CAED.

1. MARCO NORMATIVO

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad.
Ley General de Educacion.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley General de los Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes.

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Sectorial de Educacion 2020-2024.

Acuerdo numero 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacién
Media Superior las opciones educativas en las diferentes modalidades.

Acuerdo numero 444 por el que se establecen las competencias que
constituyen el marco curricular comun del Sisterma Nacional de Bachillerato.

Acuerdo 486 por el que se establecen las competencias disciplinares
extendidas del Bachillerato General.

Normas de Registro y Control para Preparatoria Abierta.
Profesiograma para la Preparatoria Abierta.
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1l SIGLAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

Accesibilidad.- Medidas pertinentes para asegurar el acceso de las personas
con discapacidad, en igualdad de condiciones con las demds, al entorno fisico, la
informacién y las comunicaciones y a otros servicios e instalaciones abiertos al
pubtlico o de uso publico.

Ajustes razonables.- Modificaciones y adaptaciones necesarias, gue no
impongan una carga desproporcionada e indebida, cuando se requieran en un
caso particular, para garantizar a las personas con discapacidad el goce o
ejercicio, en igualdad de condiciones con las demas, de todos los derechos
humanos y libertades fundamentales.

Asesorafor educativa/o.- Persona que voluntariamente apoya las tareas
educativas que facilitan el aprendizaje de las/los estudiantes con discapacidad.
Participa en los CAED ubicados en los planteles federales de educacidon media
superior, sin establecer ninguna relacién laboral con la Secretaria de Educacion
PuUblica o de sus unidades administrativas responsables.

Asesoria académica.- Proceso de facilitacién y acompafamiento del
aprendizaje de las/los estudiantes con discapacidad, desde que se incorporan
hasta que completan sus estudios de tipo medio superior, mediante el cual se
procura que las/los estudiantes reflexionen, resuelvan dudas y reciban
retroalimentacion.

CAED.- Centros de Atencién para Estudiantes con Discapacidad, en los que se
imparte bachillerato general en la modalidad no escolarizada, opcidn educativa
de certificacion por evaluaciones parciales.

CSPyA.- Coordinacion Sectorial de Planeacién y Administracién adscrita a la
Subsecretaria de Educaciéon Media Superior de la Secretaria de Educacién
Publica.

Direcciones Generales:

» Direccion General de Educacion Tecnolégica Industrial y de Servicios
(DGETI)

+ Direccién Ceneral de Educacién Tecnoldgica Agropecuaria y Ciencias del
Mar (DGETAyCM).

+ Direccion General del Bachillerato (DGB).

« Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo (DGCFT).

Educacién Inclusiva.- Conjunto de acciones orientadas a identificar, prevenir
y reducir las barreras que limitan el acceso, permanencia, participacion vy
aprendizaje de todos los educandos, al eliminar practicas de discriminacion,
exclusion y segregacidn. Se basa en la valoracion de la diversidad, adaptando
el sistema para responder con equidad a las caracteristicas, necesidades,
intereses, capacidades, habilidades y estilos de aprendizaje de todos y cada uno
de los educandos.
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Enlace educativo.- Persona fisica que voluntariamente apoya la operacién del
servicio educativo que se brinda en el CAED, en cumplimiento de la normativa
aplicable, sin establecer ninguna relacién laboral con la Secretaria de Educacidn
Pdblica o de sus unidades administrativas responsables.

Equidad.- Trato diferenciado a las personas en funcién de sus caracteristicas,
cualidades y necesidades, a fin de que dispongan de iguales oportunidades en la
vida social.

Estudiante.- Adolescente, joven o persona adulta que cursa la Educacidn
Media Superior, matriculado/aen cualquier grado de los diversos niveles,
modalidades y servicios educativos federales que se brindan como parte del
Sistema Educativo Nacional.

Estudiante con discapacidad.- Adolescente, joven o persona aduita que cursa
la Educacion Media Superior, matriculado/a en cualquier grado de los diversos
niveles, modalidades y servicios educativos federales que se brindan como parte
del Sistema Educativo Nacional, que tiene una deficiencia motriz,
mental, intelectual o sensorial (auditiva o visual} de naturaleza permanente, que
limita su participacién y su ejercicio en una o mas actividades de la vida diaria.

Lengua de Sefas Mexicana (LSM).- Lengua de una comunidad de sordos, que
consiste en una serie de signos gestuales articulados con las manos %
acompanados de expresiones faciales, mirada intencional y movimiento
corporal, dotados de funcion linguistica, forma parte del patrimonio lingUistico
de dicha comunidad y es tan rica y compleja en gramatica y vocabulario como
cualquier lengua oral.

Material educativo de apoyo.- Es aquel utilizado con propésitos pedagdgicos
en el proceso educativo de lasy los estudiantes con discapacidad, de manera gue
cada uno reciba una atencién educativa con equidad y excelencia, acorde a sus
capacidades, condiciones, necesidades, intereses y potencialidades.

Persona con Discapacidad.- Toda persona que por razén congénita o
adquirida presenta una o mas deficiencias de caracter fisico, mentai, intelectual
o sensorial, ya sea permanente o temporal y que al interactuar con las barreras
que le impone el entorno social, pueda impedir su inclusidn plena y efectiva, en
igualdad de condiciones con los demas.

Planteles federales de educacién media superior.- Establecimientos
educativos de sostenimiento publico que cuentan con un conjunto organizado
de recursos humanos y fisicos, que funcionan bajo la autoridad de una directora
o director, subdirector o subdirectora o responsable, destinados a impartir
educacion a las y los estudiantes. Se encuentran adscritos a las Direcciones
Cenerales de la Subsecretaria de Educacion Media Superior.

SEMS.- Subsecretaria de Educacién Media Superior adscrita a la Secretaria de
Educacion Publica.

SEN.- Sistema Educativo Nacional.
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Servicios educativos.- Educacién media superior impartida en los planteles
federales dependientes de la Direcciones Generales adscritas a |a Subsecretaria
de Educacién Media Superior.

Sistema de Escritura Braille (SEB).- Sistema para la comunicacién
representado mediante signos en relieve, leidos en forma tactil por las personas
ciegas.

Sistema de Informacién y Seguimiento.- Sistema informatico de la
Subsecretaria de Educacién Media Superior, cuyo objetivo es llevar a cabo el
registro, avance, supervision y control de los 8p0Yy0s econdémicos proporcionados
en el tipo medio superior.

IV.  ORGANIZACION Y RECURSOS DE LOS CAED

Los CAED se deberan ubicar en planteles federales de educacién media superior
que cuenten con condiciones de accesibilidad para la atencién de estudiantes con
discapacidad, entre las que destacan rampas de acceso, barandales, guias
podotactiles, bafios con adecuaciones para personas con problemas de
movilidad, sefializacién y carteles informativos en Braille.

Las personas servidoras publicas con funciones de direccidn (direccion,
subdireccién y) de los planteles federales de educacién media superiores
dependientes de las Direcciones Generales en los que se ubiguen los CAED, serdn 9
responsables de su operacion.

Para la atencion de estudiantes, los CAED contardn con asesoras Yy asesores
educativos y, en caso de que la CSPyA lo auterice considerando la matricula del
centro, con un enlace educativo.

Las y los asesores y enlaces educativos participaran de forma voluntaria sin
establecer ninguna relacion laboral con la Secretaria de Educacion Pdblica o de
sus unidades administrativas responsables.

Cada CAED deberd contar con al menos un asesor o asesora para cada uno de los
cuatro campos disciplinares que conforman el Marco Curricular Comun de la
Media Superior:

- Lenguay comunicacién

- Ciencias Experimentales

-  Matematicas

- Humanidades y Ciencias Sociales

Las personas fisicas que voluntariamente presten sus servicios profesionales -
como asesoras, asesores y enlaces educativos recibirdan un monto monetario
mensual, que serd otorgado por la SEMS, a través de la CSPyA, Y que se
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determinara considerando ia disponibilidad presupuestal de cada ejercicio fiscal
previo acuerdo entre la SEMS y las Direcciones Generales.

En el siguiente cuadro, se detalla el monto para el ejercicio fiscal 2022.

Importe Retencion | Retencidén importe
Base VA Lo e IV A de ISR Neto
| $ 894934 | $1,431.73 $10,381.07 $ 954.49 $ 894.83 $ 8,530.75

i A

** El importe neto fue determinado de comtin acuerdo entre al SEMS y las Direcciones Generales
que operan los centros en el ejercicio 2022, Este puede variar conforme a las obligaciones del
régimen fiscal en el que tributen las personas fisicas.

IV.1 Ejercicio y comprobacién de los recursos

La SEMS, a través de la CSPyA, otorgard el recurso a las Direcciones Generales, las
que lo administraran y radicaran en los planteles en los que haya centros.

El ejercicio de recursos para los gastos de operacion y prestadores de servicio de
los CAED se realiza con base en las “Reglas para el Ejercicio de Recurso a través
de las Partidas 2108 Materiales y Suministros para Planteles Educativos y 312
Servicios Generales para Planteles Educativos”.

La ejecucion y la comprobacion del recurso se basan en la CIRCULAR OM-
SEMS/SES 0506-002-0264 emitida por la Subsecretaria de Educacién Media
Superior y la Subsecretarfa de Educacion Superior el 24 de septiembre de 2007.

En el caso de adquisiciones de bienes y servicios estaran sujetas a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico: asi como a las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Educacion Publica y demas disposiciones aplicables.

La documentacién comprobatoria para el ejercicio de los recursos debera
cumplir con los requisitos fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de |a
Federacion; asi como con las demas disposiciones aplicables en materia fiscal.
Esta documentacion deberd ser guardada, conservada y custodiada en los
archivos del plantel donde se ubica el CAED, durante 5 afios y estara a disposicién
de cualquier autoridad competente.

IV.2 Participacién de las Direcciones Generales

Las Direcciones Generales adscritas a la SEMS que tengan planteles en los que
se encuentren los CAED deberan:

10



EDUCACION

1. Dar seguimiento a la operacién de los CAED que se ubiguen en plantes
federales de educacion media superior a su cargo.

2. Dar seguimiento a la solicitud, ejercicio y comprobacion de los recursos
asignados a los CAED que se ubiguen en plantes federales de educacién
media superior a su cargo.

3. Dar seguimiento a la atencién de los tramites y servicios de inscripcion,
acreditacion y certificacion de ias y los estudiantes de los CAED que se
ubiquen en plantes federales de educacion media superior a su cargo, asi
como de las gestiones vinculadas a los beneficios gue en calidad de
estudiantes les correspondan.

4. Dar seguimiento a los mecanismos de ensefanza-aprendizaje de los
CAED que se ubiguen en plantes federales de educacion media superior a
SU cargo.

5. Designar una persona que fungird como enlace para revisar aspectos
administrativos y otra para revisar aspectos administrativos.

IV.3 Intervencioén de las personas servidoras publicas con funciones
de direccidén en los planteles federales en los que se localice un CAED

Las personas servidoras publicas con funciones de direccion del plantel en el
que se ubiquen los CAED deberan:

1. Asegurar la correcta operacién de los CAED, asi como del ejercicio de
los recursos que se brinden para tales efectos.

2. Coordinar en colaboracion con la o el enlace educativo los servicios
educativos gue se brinden en el Centro, garantizando el cumplimiento
de la normativa aplicable.

3. Garantizar que los recursos asignados se ejerzan de acuerdo con las
necesidades del CAED (pago de asesores, material didactico,
adecuaciones del aula, etc) y en cumplimiento de la normativa
aplicable,

4. Garantizar que la comprobacion del gasto erogado se realice en
cumplimiento de la normativa aplicable.

5. Impulsar que el plantel cuente con las condiciones fisicas de
accesibilidad necesarias para garantizar el facil acceso y movilidad de
personas con discapacidad y que, en los planes de mejora continua, se
contemplen adecuaciones progresivas.

6. Garantizar que, de acuerdo con las condiciones del plantel. se asignen
las aulas y espacios necesarios y adecuados para el funcionamiento del
CAED, considerando tanto los aspectos administrativos como
educativos (asesorias y aplicacién de examenes de Preparatoria
Abierta).

7. Garantizar gue el CAED cuente con los servicios basicos {agua potable,
drenaje, electricidad, servicio telefénico, limpieza, entre otros) en
igualdad de condiciones que el resto del plantel.

i {22Flores
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8.

10.

1.

12.
[

14.

15.

16.

17.

18.

Garantizar que el CAED cuente con materiales didacticos accesibles,
como punzones, regletas Braille, dbaco Kramer, calculadora parlante,
Juego de geometria con escritura braille, mapas y globo terragueo
adaptados en sistema Braille, lupas, etc.

Brindar el acceso a la comunidad educativa del CAED a las aulas o
laboratorios de cdmputo, a las bibliotecas, auditorios, espacios
deportivos y demas instalaciones con que cuente el plantel.

Promover que el plantel cuente con recursos informaticos y materiales
didacticos accesibles.

Seleccionar a las y los asesores y enlaces educativos de acuerdo con los
perfiles establecidos y dar seguimiento al cumplimiento de sus
actividades.

Resguardar los expedientes de las y los asesores y encalces educativos.
Coordinar gue los tramites de inscripcién, acreditacién y certificacion de
las y los estudiantes se hagan de acuerdo con las Normas de Registroy
Control para Preparatoria Abierta y que se atiendan las gestiones
vinculadas a los beneficios que en calidad de estudiantes les
correspondan.

Resguardar la documentacién relativa al control escolar de las y los
estudiantes, conforme a las Normas de Registro y Control para
Preparatoria Abierta, asi como a las gestiones vinculadas a los beneficios
que en calidad de estudiantes les correspondan.

Impulsar acciones de vinculacion con otras dependencias, instituciones
U organizaciones publicas y privadas en materia pedagdgica,
académica, cultural y/o deportiva en beneficio de ias y los estudiantes
de CAED.

Promover acciones de sensibilizacion y actualizacién de las y los
asesores y enlaces educativos, asi como de la comunidad del plantel en
materia de educacion inclusiva y atencién y derechos humanos de las
personas con discapacidad.

Dar a conocer a la comunidad educativa del CAED ios acuerdos de
convivencia y dar seguimiento a su cumplimiento.

Implementar mecanismos para la participacién de la comunidad
educativa del CAED en las actividades del centro.

IV.4 Perfiles y actividades de las y los asesores educativos

Las y los asesores educativos deberdn proporcionar orientaciéon y asesorias
educativas a las y los estudiantes con discapacidad en el uso adecuado de
material educativo de apoyo, considerando estrategias, técnicas y tiempos de
estudio de acuerdo con el drea de conocimiento especifica.

Para ello, realizaran las siguientes actividades:

1.

Elaborar y apoyar a las/los estudiantes en el uso de material educativo
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10.

1.

12.

Las y los asesores educativos deberdn tener un titulo profesional o carta de
pasante expedida por la institucién educativa correspondiente en alguna
Licenciatura afin al campo disciplinar de las asesorias que imparte y de acuerdo

de apoyo orientado a las necesidades de las/los estudiantes y apegado
a los contenidos tematicos y los libros de texto de Preparatoria Abierta.
Brindar orientacion académica de acuerdo con los Planes de Estudios
de Preparatoria Abierta y en funcion de las necesidades especificas que
representa cada tipo de discapacidad.

Fortalecer la capacidad de las/los estudiantes para el estudio de los
maédulos y/o las asignaturas de manera constante.

Elaborar actividades y ejercicios de aprendizaje acordes a los objetivos
establecidos en los mddulos (o asignaturas) por cada tipo de
discapacidad.

Realizar y entregar el informe mensual a la CSPyA del seguimiento
académico y atencién (presencial o a distancia) de las/los estudiantes a
los que asesora mediante el Sistema de Informacion y Seguimiento.
Dar a conocer a las/los estudiantes el programa de la asignatura y/o
maodulo, materiales educativos de apoyo y la forma de evaluacién al
inicio del servicio académico.

Rendir informe mensual a la directora, director o responsable del centro
educativo acerca de la demanda de asesoria individual, formas de
atencién instrumentadas y sus resultados.

Disefiar y elaborar propuestas de material educativo de apoyo con
ajustes razonables a los contenidos del Plan de Estudios de Preparatoria
Abierta de manera permanente y en funcién de las necesidades de
las/los estudiantes que se atienden.

Participar en reuniones de trabajo disciplinares a fin de realizar
propuestas para la mejora de |os servicios.

Realizar evaluaciones formativas para apoyar el aprendizaje de las/los
estudiantes de los CAED.

Participar en las acciones de sensibilizacion y actualizacién promovidas
por la directora, el director o la figura responsable del plantel.

Cumplir un horario de seis horas diarias o, en su defecto, treinta horas
semanales,

con el Profesiograma para la Preparatoria Abierta.

De manera adicional, deberdn tener conocimientos y/o dominio de:

Habilidades digitales en el uso de procesadores de texto, hojas de
calculo, correo electrénico, plataformas de comunicacién, buscadores
web, etc.).

Lengua de Seifias Mexicana (LSM) preferentemente.

Sistema de Escritura Braille (SEB) preferentemente.

Atencion a personas con diferentes tipos de discapacidad.
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IV.5 Perfiles y actividades de las y los enlaces educativos

Las personas que funjan como enlaces educativos colaboraran con las
autoridades de los planteles en la coordinacién de los servicios educativos que
se brinden en el CAED, garantizando el cumplimiento de la normativa.

Para ello, realizaran las siguientes actividades:

1. Coordinar reuniones periédicas, con las/los asesoras/ores educativa/o,
para la planeacién de las actividades y revision de los avances
académicos de las/los estudiantes del CAED.

2. Coordinar el correcto seguimiento académico que realicen las/los
asesoras/ores educativa/o.

3. Informar a la o el director del plantel las necesidades de los recursos
Materiales necesarios para la operacion del CAED.

4. informar a la o el director del plantel, por escrito, las incidencias gue se
presenten en el CAED.

5. Propiciar la vinculacién de los padres de familia en las actividades del
CAED.

6. Fungir como enlace de las/los estudiantes y las/los asesoras/ores
educativa/o con las dem3s areas relacionadas al CAED.

7. Realizar los tramites de inscripcién, acreditacidn y certificacién de las/los
estudiantes del CAED de acuerdo con las Normas de Registro y Control
para Preparatoria Abierta, asi como gestiones vinculadas a los
beneficios que en calidad de estudiantes les correspondan.

8. Coordinar, supervisar y evaluar el servicio de asesoria académica de
manera permanente.

9. Coordinar horarios de atencién, conformacién de grupos y distribucién
de espacios para asesorias junto con las/los asesoras/ores educativa/o.

10. Realizar el seguimiento académico de la trayectoria de cada uno de
las/los estudiantes que acuden al CAED.

1. Atender las solicitudes de informacién que le hagan llegar al CAED las
autoridades correspondientes.

12. Organizar la documentacién relativa al control escolar de las y los
estudiantes, conforme a las Normas de Registro y Control para
Preparatoria Abierta, asi como a las gestiones vinculadas a los beneficios
gue en calidad de estudiantes les correspondan.

13. Brindar informacion y orientacion sobre los servicios que ofrece el
CAED.

14. Promocionar los servicios educativos del CAED, en coordinacién con
otras instancias de los sectores publico, social y privado.

15. Informar a la directora, director o responsable del plantel en el que se
encuentre, de las incidencias que ocurran en el CAED.

16. Otorgar asesoria académica a las/los estudiantes en el campo de
conocimiento mas acorde a su formacién académica, en caso de que la
demanda del plantel lo requiera.
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EDUCACION

17. Participar en las acciones de sensibilizacion y actualizacién promovidas
por la directora, el director o la figura responsable del plantel.

18. Cumplir un horario de seis horas diarias o, en su defecto, treinta horas
semanales,

Las y los enlaces educativos deberadn tener un titulo profesional o contar con
carta de pasante expedida por la institucidon educativa correspondiente en
alguna de las siguientes licenciaturas: Administracién, Educacion, Educacién
Espectal, Psicologia, Pedagogia, Trabajo Social y Comunicacion.

De manera adicional, deberan tener los siguientes conocimientos y habilidades:

- Habilidades digitales en el uso de procesadores de texto, hojas de
célculo, correo electrénico, plataformas de comunicacion, buscadores
web, etc.).

- Lengua de Sefias Mexicana (LSM) preferentemente.,

- Sisterna de Escritura Braille (SEB) preferentemente.

- Atencion a personas con diferentes tipos de discapacidad.

- Planeacion y control de actividades.

IV.6 Obligaciones de las personas que participan en las actividades

de los CAED =

Las personas que participen en la prestacién de los servicios educativos en los
CAED sin excepcion deberan:

1) Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos v la
dignidad de todas las personas. Para ello, deben abstenerse de:
a. Llevar a cabo conductas de discriminacién por cualquier motivo, como
podrian ser origen (nacionalidad o situacion migratoria, origen étnico,
color de piel o cultura, lengua o idioma); personalidad (sexo, identidad o
expresion de género, caracteristicas u orientacién sexuales); ideologia \
(religion, opinidn, identidad o filiacién politica); condiciones fisicas y de
salud (apariencia, edad, embarazo, condicidn de salud, discapacidad, o
cualquier caracteristica genética); condicién familiar o socioeconémica,
O cualquier otro.
b. Generar conductas, situaciones o distinciones entre hombres y mujeres
que fomenten la desigualdad o afecten el acceso a las mismas
oportunidades.
c. Realizar o tolerar actos de cualquier tipo de violencia. e
2}  Proporcionar los servicios a las y los estudiantes con profesionalismo, a fin de
apoyar su desarrollo y formacién.
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3)  Promover el analisis, reflexién y dialogo para el manejo y solucién de conflictos
que se presenten, todo apegado a la normativa aplicable para la prestacion
de los servicios educativos.

4)  Promover el trato digno, la sana convivencia y la seguridad de todas y todos,
incluyendo a compafieras, compafieros y estudiantes.

5) Hacer del conocimiento de las autoridades dei plantel, por escrito, las
situaciones que estén fuera de las normas o gue en alguna medida atenten
contra la integridad de las personas.

6) Administrar los recursos en el desarrollo de las actividades atendiendo los
principios de austeridad, eficiencia, eficacia, transparencia y honradez.

V. SERVICIOS EDUCATIVOS

V.1 Evaluaciones diagnésticas y cursos de nivelacién

Las y los asesores y enlaces educativos deberan llevar a cabo evaluaciones
diagndsticas a estudiantes de nuevo ingreso que permitan identificar si cuentan
con los conocimientos de matematicas v las habilidades de lectoescritura
fundamentales para poder cursar el bachillerato general,

A partir de los resultados obtenidos por cada estudiante de nuevo ingreso, se
considerarad la recomendacion de establecer talleres de nivelacién antes de
iniciar con la revisién de los contenidos de los programas de estudio de
Preparatoria Abierta.

V.2 Asesorias académicas

Las asesorias académicas que se ofrecerdn a las y los estudiantes de CAED
podran ser personalizadas o en grupo. Para brindarlas, las y los asesoras deberdn
realizar planeaciones didacticas que consideren las necesidades, intereses vy
motivaciones de estudiantes con discapacidad intelectual, auditiva, visual y
motriz, entre otras, asi como, las estrategias de ensefanza-aprendizaje que
contribuyan a eliminar las barreras al aprendizaje y Ia participacion.

También se deberan realizar adecuaciones en materiales Y recursos de apoyo al
aprendizaje, a través de diversos medios de comunicacién alternativos y
accesibles.

Asimismo, deberan realizar actividades que contribuyan a que el estudiantado
desarrolle habilidades para el estudio independiente, como la organizacion de
tiempos de estudio, la participacién en su propio aprendizaje, la identificacion de
las técnicas de estudio que mejor le funcionen, y adquiera Mmayor autonomfa,
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para contribuir al avance y transito exitoso en sus estudios de bachillerato
general y la posible incorporacion a los estudios superiores o al mercado laboral.

Las y los asesores deberan disefar evaluaciones formativas gue contribuyan al
proceso de aprendizaje del estudiantado y a su preparacion para las evaluaciones
con fines de acreditacién.

lLas actividades del CAED deberan contribuir al fortalecimiento de una
convivencia basada en el reconocimiento, aceptacién y respeto de la diversidad,
con lafinalidad de que los procesos de socializacion e interaccién gue se generen
en cada centro permitan el intercambio cultural, el aprendizaje de lenguas o
idiomas.

VL. TRAMITES Y SERVICIOS

Los tramites y servicios que se realizan en los CAED son los siguientes:

- Inscripcién de estudiantes.

- Emisién de credenciales y duplicado de credenciales

- Solicitud y aplicacidon de examenes.

- Servicios complementarios: historiales académicos y constancias de
inscripcidn y de estudios

- Certificacién de estudios.

La atencion de jos mismos se llevard a cabo de acuerdo con la normativa
vigente a través de los mecanismos que para tales efectos determine la
Direccidn General del Bachiilerato.

VIl. TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Disposiciones entrardn en vigor el dia habil siguiente
al de su firma.

SEGUNDO.- La Subsecretaria de Educaciéon Media Superior a través de |a
Direccién General del Bachillerato, difundird entre las demas direcciones
generales las presentes disposiciones una vez que entren en vigor las mismas.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor de las presentes Disposiciones, se
abrogan los Lineamientos Generales CAED, Mecanismos Operativos CAED e
[nstructivos de Trabajo de CAED.
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EDUCACION

CUARTO.- Los asuntos que se encuentren en tramite a la fecha de entrada en
vigor de las presentes Disposiciones, se atenderan hasta su conclusion conforme
a la normativa vigente que les dio origen.

En la Ciudad de México, a los 10 dias del mes de junio de 2022.

EL SUBSECRETARIO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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CON LA ASISTENCIA DE:

EL COORDINADOR SECTORIAL DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
?w‘/g e
DANIE NANDEZ GONZALEZ

LA DIRECTORA GENERAL DEL BACHILLERATO
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MARIA DE LOS ANGELES CORTES BASURTO

el
\ ‘ {og? Magon

B seecunsoroe s res ur on

18



